
Damit Rechnungen sich rechnen. www.bilendo.de

In 35 Minuten zum perfekten 
Mahnwesen.

Auf den folgenden Seiten helfen wir Ihnen, Bilendo für 
Ihr Unternehmen einzurichten, und zeigen die nötigen 

Schritte, damit Sie Bilendo testen können.
 

LO S G E HT‘S
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Mit Bilendo einfach starten.

DAUER
35 min

So testen Sie in 35 Minuten 
Bilendo für Ihr Unternehmen
Die einfache und intuitive Mahnwesen-Software Bilendo hilft allen Unternehmen bei der 
Verwaltung der offenen Posten und Optimierung des Mahnwesens im Unternehmen. 
Um Bilendo zu testen, gehen Sie wie folgt vor.
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Erstellen Sie sich einen Test-Zugang unter www.bilendo.de

Laden Sie während der Registrierung eine Ausgangsrechnung hoch

Ergänzen Sie ggf. fehlende Unternehmensdaten

Laden Sie das Logo Ihres Unternehmens hoch
(Unter Einstellungen > E-Mail Design)

Aktivieren Sie den automatischen Abgleich mit Ihren Geschäftskonten
(Unter Mein Konto > Autom. Zahlungsimport)

Verbinden Sie Ihre Geschäftskonten über den Service figo
(Mehr Informationen in unserem Guide „Automatischer Abgleich mit Geschäftskonten“)

Laden Sie einige Rechnungen hoch
(Mehr auf der nächsten Seite)

Sie benötigen Hilfe bei der Anbindung?

Wir helfen Ihnen gerne telefonisch unter 
089-24413210-0 oder per E-Mail info@bilendo.de
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Alte Forderungen 
oder neue Rechnungen?
Es ist egal, ob Sie alte Forderungen importieren und neue Rechnungen an Bilendo 
übermitteln. Es spielt dabei auch keine Rolle, ob die alten Forderungen schon bezahlt 
sind oder nicht. Dank unserer automatischen Zahlungserkennung ermitteln wir, welche 
Forderungen bereits bezahlt sind und welche nicht.

IDEAL ZUM TESTEN VON BILENDO

Alte Forderungen

Alte Forderungen sind Rechnungen, die bereits an Ihre Kunden 
versendet wurden. Durch den Import der alten Forderungen haben 
Sie folgende Vorteile:

 Übersicht der offenen Posten
 Forderungen sofort mahnen
 Mahnen per E-Mail & Post
 Zahlungen automatisch abgleichen
 Forderungen automatisch nachhalten
 Härtefälle an Inkasso-Partner abtreten

PERFEKT NACH DEM TEST VON BILENDO

Neue Rechnungen

Neue Rechnungen sind alle Belege, die noch nicht an Ihre Kunden 
versendet wurden. Mit der Übermittlung neuer Rechnung haben Sie 
folgende Vorteile:

 Kontinuierliche Übersicht der offenen Posten
 Automatische Reports & Statistiken
 Mahnen per E-Mail & Post
 Zahlungen automatisch abgleichen
 Forderungen automatisch nachhalten
 Härtefälle an Inkasso-Partner abtreten
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So kommen Ihre 
Rechnungen zu Bilendo.
Bilendo bietet Ihnen verschiedene Wege, um die Rechnungen zu importieren. Dabei 
gibt es für jede Art von Unternehmen und jede Software die passende Möglichkeit. Hier 
möchten wir Ihnen zeigen, wie Sie schon bestehende Rechnungen importieren und 
wie Sie mit neuen Rechnungen umgehen. Es ist dabei egal, ob die Rechnungen schon 
bezahlt sind oder nicht. 

Alte Forderungen

Um alte Rechnungen bei Bilendo zu importieren, 
gehen Sie wie folgt vor. 

Neue Rechnungen

Um neue Rechnungen bei Biledo zu importieren, 
gehen Sie wie folgt vor.
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Rechnungen eines bestimmten 
Zeitraums wählen 
(z.B. aktuelles Jahr, letzter Monat)

Modul Rechnungversand deaktivieren 
(Unter Mein Konto   Pakete und Module)

Modul Rechnungversand aktivieren 
(Unter Mein Konto   Pakete und Module)

Rechnungen in PDF umwandeln

Wählen Sie für Rechnungen und Zahlungen einen 
gemeinsamen Zeitraum (z.B. letzter Monat, letzte 
90 Tage) damit unsere Automatik keine unnötigen 
Daten erhält. 

PDFs per Drag & Drop hochladen
(Unter Rechnungsimport)

Unversendete Rechnungen wählen

Rechnungen in PDF umwandeln

PDFs per Drag & Drop hochladen
(Unter Rechnungsversand)

GUT GEMACHT!

In Ihrem Faktura System

Empfohlen für Testphase

Hinweis:
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Ihr zentrales Cockpit zur Übersicht und 
Optimierung Ihrer offenen Posten.
Digitalisieren Sie jetzt Ihren Mahnwesen-Prozess und behalten dabei alles im Blick. Ob Rechnungsstatus, 

Zahlungseingang oder zukünftige Mahnläufe - mit Bilendo bringen Sie ein hervorragendes 
Steuerungsinstrument in Ihren Unternehmensalltag.

Sie haben Fragen?
Im Bereich FAQs unter www.bilendo.de/faq finden Sie Antworten auf Ihre Fragen.

 Wie stellt Bilendo sicher, dass die Daten sicher sind?

 Ich möchte meine Rechnungen selber versenden. Geht das?

 Ist das Mahnwesen vollständig automatisierbar?
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In 5 Minuten automatisches  
Mahnwesen für ein besseres  

Geschäft.

Hier erfahren Sie, wie Ihnen das Modul für automatisches 
Mahnwesen dabei hilft, Ihre offenen Posten kontinuierlich 

nachzuhalten und Ihre Kunden zu einer besseren  
Zahlungmoral zu erziehen. 

LO S G E HT‘S
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Automatisieren 
Sie Ihr Mahnwesen.

Bilendo bietet Ihnen die Möglichkeit, den gesamten Prozess 
des Mahnwesens vollständig zu automatisieren. Die Auto-
matik kann dabei folgende Aufgaben für Sie übernehmen. Vorteile auf einen Blick

Mehr Informationen unter www.bilendo.de

 Verbessert die Zahlungsmoral 
 Ihrer Kunden nachhaltig.

 Professionalisiert das Auftreten 
 gegenüber Ihren Kunden.

 Beschleunigt den Zahlungseingang
 und steigert die Liquidität.

 Spart Kosten Ihres Buchhaltungs-
 prozesses und schafft 
 neue Ressourcen.

 Spart Zeit, Geld und macht  
 keine Fehler.

 Volle Transparenz und Kontrolle.

Funktionsweise des Moduls

 Import oder optionaler Versand der Rechnung
 per E-Mail oder Post.

 Zugriff auf Ihre Geschäftskonten und Abruf
 eingehender Zahlungen (über figo).

 Erkennung von Zahlungen, Teilzahlungen, 
 Sammelzahlungen und Über- bzw. Unterzahlungen.

  Erstellung einer kontinuierlichen, aktuellen
 offene Posten-Liste.

 Erstellung und Versand von Mahnschreiben.

 Durchführen des kompletten kaufmännischen 
 Mahnprozesses.

 Optionale Übergabe an einen Inkasso-Anbieter.

So aktivieren Sie das automatische Mahnwesen.

 Öffnen Sie die Seite Pakete und Module.

 Aktivieren Sie den Schalter Automatisches Mahnwesen.
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In 5 Minuten die Geschäftskonten
automatisch mit Rechnungen

 abgleichen.

Hier erfahren Sie, wie Ihnen das Modul für den  
automatischen Zahlungsabgleich dabei hilft, Ihre offenen 

Posten kontinuierlich nachzuhalten und Ihre Kunden zu einer  
besseren Zahlungmoral zu erziehen. 

LO S G E HT‘S
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Offene Posten automatisch
überwachen & auslisten.

Bilendo bietet Ihnen die Möglichkeit, alle eingehenden 
Zahlungen von Ihren Geschäftskonten zu holen und mit Ihren 
ausgehenden Rechnungen abzugleichen. 

Funktionsweise des Moduls

 Abrufen der letzten eingegangenen Zahlungen 
 von den Geschäftskonten.

 Verarbeitung durch den selbstlernenden 
 Algorithmus zum Abgleich mit Rechnungen.

 Zuordnen von Zahlungen zu Rechnungen mit 
 Berücksichtigung von Teilzahlungen, Unter- &
 Überzahlungen, Sammelzahlungen und Skonto.

 Automatisches Auslisten der offenen Forderung.

 Erstellung der Reports & Statistiken für
 die Übersicht der offenen Posten.

Vorteile auf einen Blick
Mehr Informationen unter www.bilendo.de

 Liefert  immer den aktuellen Stand
 der offenen Posten.

 Erkennt automatisch die passenden
 Rechnungen.

 Funktioniert mit allen deutschen
 Geschäftskonten und Paypal.

 Ermöglicht die vollständige 
 Automatisierung des Mahnwesens.

 Informiert täglich über alle 
 ausgeglichenen Posten.

 Lernt mit jeder Forderung dazu.

So aktivieren Sie den automatischen Zahlungsimport.

 Aktivieren Sie das Modul Erweiterte Zahlungen (Zahlungsimport).

 Öffnen Sie Ihre Bilendo-Einstellungen in Ihrem Bilendo-Account. 

	 Im	Punkt	“Integrationen”	>	Zahlungsimport	klicken	Sie	im	Bereich		“Bilendo	Banking”	auf	Konfigurieren.	

 Geben Sie Ihre Bankleitzahl oder den Namen Ihrer Bank ein und wählen das korrekte Bankinstitut.

 Ergänzen Sie in den angezeigten Feldern Ihre Zugangsdaten der Bank.

 Wählen Sie aus der Liste die gewünschten, zu importierenden Konten aus und bestätigen Sie die Auswahl.

	 Definieren	Sie	den	korrekten	Zeitpunkt	ab	wann	Zahlungen	importiert	werden	sollen.


